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1. Jogszabalyi hattér

e azilletékekrdl szolo 1990. évi XCIIL. torvény

e anemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény

e az ¢érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatdnak kiadasardl szo6lo 100/1997. (VI.13.) Korm.
rendelet

e anemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (V111.28.) Korm.
rendelet

e akomplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol sz6l6 315/2013. (V111.28.) Korm. rendelet

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl ¢és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet

2. Bizonyitvanynyomtatvanyok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni ugy, hogy csak a féigazgatd és az éltala
megbizott férjen hozza. A bizonyitvdny megrendelése a féigazgatd utasitasara a féigazgato-
helyettes feladata
A féigazgato-helyettes vezeti:
a. azlres,
b. akiallitott és kiadott
C. az elrontott €s megsemmisitett
bizonyitvanyok, tanusitvanyok nyilvantartasat

A fOigazgato-helyettes az elrontott és nem helyesbithetd, bizonyitvanyok
megsemmisitésérdl a féigazgatoval egyiitt intézkedik.

A f0igazgat6 az elveszett (megsemmisiilt) lires bizonyitvany érvénytelenségérdl sz6lo
kozlemény kozzétételét kezdeményezi az illetékes minisztérium hivatalos lapjaban,
megjelolve az adott bizonyitvany egyedi azonositdsdhoz sziikséges adatokat és az
érvénytelenség idopontjat.

Az els6 bizonyitvany ingyenes.

2025. szeptember 1-t61 az NKT 57.§ (6) bekezdése alapjan az iskolai nyomtatvanyok — az
€v végi bizonyitvany és az allami vizsga teljesitésérdl kiallitott bizonyitvany kivételével —
a tanulményi rendszer alkalmazasaval, a személyiségi, adatvédelmi €s biztonsagvédelmi
kovetelmények megtartasaval elektronikus titon késziilnek el. A bizonyitvany kiallitdsanak
alapjaul szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is eld kell allitani nyomtatott formaban
¢s meg kell Orizni. A koznevelési intézmények rendeltetésszerti milkodésiik sordn a
koznevelésért felelds miniszter altal jovahagyott, az allam 4ltal dijmentesen biztositott
tanulmanyi rendszert kotelesek hasznalni.

A tanulmanyi rendszerben kidllitott, tarolt és nyilvantartott digitalis bizonyitvanyrol
kizardlag az arra jogosult tanulo, illetve a tanul6 sziildjének vagy torvényes képviseldjének



— a tanulmanyi rendszeren keresztiil is eldterjeszthetd — kérelemére hiteles papir alapa
masolatot (a tovabbiakban: diszpéldany) kell kiallitani.

A diszpéldanyon fel kell tlintetni a tanulmanyi rendszer altal generalt és nyilvantartott
egyedi azonositdt €s azt, hogy a papir alapu hiteles masolat a digitalis bizonyitvany hiteles
masolata. A papir alapt hiteles masolatot eredeti aldirasaval hitelesitenie kell a kiallitonak
¢s az intézmény foigazgatdjanak, tovabba a diszpéldanyt az intézmény hivatalos
korbélyegzdjével el kell latni. A diszpéldany elsd példanya ingyenes, a masodik példanyért
kormanyrendeletben meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

Az elektronikus uton eldallitott bizonyitvanyok felmend rendszerben keriilnek kiallitasra a
2025/2026-0s tanévtdl a 9. évfolyamtol.

3. Bizonyitvanymasodlat igénylése és kiadasa

A nevelési-oktatasi intézmények milkodésérél ¢€s a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo616 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet 114.§ (1)-(4) bekezdései alapjan
az eredeti okirat potlasara — kérelemre - a torzslap tartalmaval megegyez6 mdsodlat allithatd
ki. A masodlat tartalma teljes egészében megegyezik az eredeti bizonyitvanyéval, igy a
masodlat azzal egyenértéki, a kiallitdsanak idépontjaban hitelesitett irat.

A bizonyitvanyokrol, az érettségi és a szakképesitd bizonyitvanyokrol masodlatot
engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiéllitani. Az érettségi
vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolo 100/1997. (VI.13.) Korm. rendelet 51§. —a
alapjan az elveszett, megsemmisiilt €rettségi bizonyitvanyrdl, tanusitvanyrél masodlatot
lehet kiallitani, a torzslap alapjan. A masodlatban mindazokat az adatokat fel kell tiintetni,
amelyek az érettségi bizonyitvanyban szerepeltek. A masodlatot a féigazgatd irja ala, és
latja el az intézmény korbélyegzdjének lenyomataval. Ha torzslap hidnyaban méasodlat nem
allithato ki, a kozépiskolai bizonyitvanyban szerepld zaradék alapjan a vizsgabizottsagot
miikddtetd intézmény — kérelemre - igazolast allit ki arr6l, hogy az érettségi vizsgat
sikeresen letették, és az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak.
Az Oktatasi Hivatal az érettségi bizonyitvanyok kiadasarol készitett kozponti nyilvantartas
alapjan-kérelemre-igazolvanyt 4llit ki arr6l, hogy az érettségi vizsgat sikeresen letették, €s
az érettségi bizonyitvanyt kiallitottdk. Az igazolvanyért a kiallitds napjan érvényes kotelezo
legkisebb munkabér (minimdalbér) husz szazalékanak megfeleld dijat kell befizetni az
Oktatasi Hivatal szamlgjara.
Bizonyitvanymasodlat kiad4sa esetén:
1. atorzslapon fel kell tiintetni- a kiadott masodlat iktatészamat és a kiadés napjat, tovabba
azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették, illetve érvénytelenné nyilvanitottak,
2. amennyiben az eredeti érettségi bizonyitvany, szakképesitd bizonyitvany szerepel a
Hivatal, illetdleg a szakképzésért felelds miniszter altal kijeldlt szervezet éltal vezetett
kozponti nyilvantartasban, az eredeti bizonyitvany megsemmisitésérol, érvénytelenné



nyilvantartdsarol és a masodlat kiadasarol a kozponti nyilvantartas vezetdjét értesiteni
kell,

a masodlaton és a torzslapon fel kell tiintetni az alabbi zaradékot:

Ezt a bizonyitvanymasodlatot az elveszett (megsemmisiilt) eredeti helyett....... adatai
(adatok) alapjan allitottam ki.

Az 1.sz. melléklet szerinti kérelemben masodlatot személyesen, postai uton vagy
elektronikus levélben lehet igényelni.

A bizonyitvanymasodlatért 3.000.-Ft téritési (adminisztrdacios) dijat kell fizetni,
tovabba az illetékekrdl szo6lo 1990. évi XCIII. torvény Mellékletének VIII. pontja
alapjan az illeték mértéke 2.000.-Ft, melyet illetékbélyeg formdjiban az eljarast
kezdeményezd iraton kell megfizetni.

Az elkésziilt bizonyitvanymdasodlatot — a téritési dij befizetésének igazolasaval és a
illetékbélyeg benytjtasaval egyidejlileg atveheti iskolank iskolatitkdrandl (4031
Debrecen Angyalfold tér 7.) személyesen vagy két tanti altal aldirt meghatalmazés
bemutatasdval meghatalmazottja Gtjan, hétf6tol péntekig 9:00 és 16:00 6ra kozott, vagy
eldre egyeztetett idopontban.

Névvaltozds esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezd okirat alapjan a
megvaltozott nevet a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol-
beleértve az érettségi vizsgardl és a szakmai vizsgarol kidllitott bizonyitvanyt,
tanusitvanyt (a tovabbiakban egyiitt :bizonyitvany) is — bizonyitvanymasodlatot,
tanusitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy
— ha tulajdonosa kéri- az ,ERVENYTELEN” felirattal érvényteleniteni kell.
Névvaltozas miatti bizonyitvanycseréért igazgatdsi dijat kell fizetni, melynek mértéke
a mindenkori minimdlbér 10 % -a, s melyet az iskola szdmldjéra, atutalassal kell
befizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiallitasdnak tigyintézési hatarideje maximum 30 nap.

Ha a bizonyitvany kiadasat kdvetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be
a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az érintett szdmara
dijmentes.

4. Torzslapkivonat igénylése és kiadasa

Azok részére, akik érettségi vagy szakiskolai torzslapkivonatukat elveszitették -kivéve,
ha a vizsga a nemzeti koznevelésrol szold torvény végrehajtasardl szold 229/2012.
(VIIIL.28.) Korm. rendelet 33. b) pontjaban foglaltak szerint ingyenes - a kiallitas napjan
érvényes kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) 10 %-anak megfeleld igazgatasi
dijat kell befizetnie az iskola szamara.

5. Europass bizonyitvany-kiegészit6 igénylése irasbeli kérelemre



Minden 2005 jalius 1-jét kovetéen megkezdett azon szakmai vizsgara, amely szerepel
a 2001-es Orszagos Képzési Jegyzékben.

A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol sz616 315/2013. (V111.28.) Korm. rendelet
46. § (3) bekezdése alapjan a bizonyitvany-kiegészitd kiadasaért a kérelmezd téritési
dijat fizet a vizsgaszervezo részére, melynek Osszege az adott naptari év januar 1-jén
érvényes kotelezd legkisebb munkabér (minimélbér) havi Osszegének Ot szazaléka
bizonyitvany-kiegészitoként.

6. Hatalyba lépés
Ez a szabalyzat 2025. szeptember 1-jén 1ép hatalyba, és modositasaig vagy

visszavondsig érvényes. A szabalyzatot az iskola holapjan nyilvanossagra kell hozni.

Debrecen, 2025. szeptember 1.

P.H.

Novakné Konya Zita
foigazgato



